吉利学院在籍学生应征入伍申请保留学籍审批表

编号：

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	由学院审核学生信息是否正确，了解并核实休学原因签署意见前向院领导汇报该生具体情况及家长沟通情况。
学生及家长应提供有效联系方式，保留学籍期间如联系电话变更请主动与学院联系备案。

	学院
	
	年级专业
	
	学生电话
	
	

	学生身份证号
	
	家长姓名
	
	家长电话
	
	

	申请保留学籍原因
	应征入伍需保留学籍。

      申请人：                     辅导员签字：
	

	部门
	审批意见
	签字
(盖章)
	办理日期
	

	学院
	教务
	
	
	  年   月   日
	学院审核学生保留学籍原因和条件是否满足学籍管理规定要求，并签署学院审核意见

	
	分管副院长
	
	
	  年   月   日
	

	
	院长
	
	
	  年   月   日
	

	教务处
	
	
	  年   月   日
	教务部第一次审核是否满足学籍管理相关规定，并签署意见

	学生工作部
	学生所在

公寓
	
	
	  年   月   日
	核查学生宿舍水电使用情况、物品是否有丢失损坏、收回钥匙

	
	公寓办
	
	
	  年   月   日
	在宿管系统中注销休学学生信息

	物业中心
	
	
	  年   月   日
	核算学生宿舍的水电费、钥匙是否交回、物品是否有损

	图书馆
	
	
	  年   月   日
	审核学生借阅图书归还情况

	财务部
	
	
	  年   月   日
	财务部办理费用核算

	教务处
	
	
	  年   月   日
	在教务系统中完成学籍异动，出具保留学籍证明。

	备注
	
	


                                                                                                                          2021教务部制

注：1.本表后应附学生保留学籍申请、应征入伍通知；

2.学生办理保留学籍手续须按此表顺序办理；

3.学生提出保留学籍申请后，须在一周内办完所有手续,逾期不予办理；

4.在办理完所有手续后，学生须将本表交回教务处，由教务处出具保留学籍文件，二级学院予以备份。

